Da biste legalno i uredno proveli faza prikupljanja prijedloga i izjava po općinama/gradovima Unsko-sanskog kantona (u roku od 30 do 90 dni prije dana izbora), postupak se na terenu provodi kroz sljedećih 4 koraka u skladu s Pravilnikom (Članci 10.–16.):
KORAK 1: Objava javnog poziva i slanje obrazaca po općinama
Koordinator izbora upućuje službeni poziv udruženjima obrtnika/predstavnicima komore po općinama (Bihać, Cazin, Sanski Most, Velika Kladuša, Bosanska Krupa, Bužim, Ključ, Bosanski Petrovac) i objavljuje ga na oglasnoj ploči/web stranici komore.
Uz poziv se općinskim povjerenstvima/predstavnicima dostavlja Paket izbornih obrazaca:
1. Obrazac Izborne liste / Prijedloga kandidata za tu općinu.
2. Obrazac Izjave o prihvatanju kandidature (po jedan primjerak za svakog kandidata).
3. Obrazac Liste potpisa podrške obrtnika s tog općinskog područja.
KORAK 2: Sastavljanje popisa kandidata po općinama
Predstavnici obrtnika na nivou općine/grada okupljaju se i predlažu kandidate u skladu sa statutarnim brojem mjesta (npr. Bihać predlaže 5 članova i zamjenike, Sanski Most 6, itd.).
Obavezni podaci za svakog kandidata na popisu (Član 13. Pravilnika):
· Ime i prezime
· Zanimanje / tačan naziv obrta
· Mjesto i adresa stanovanja
· Jasno naznačena pozicija: Član (delegat), Prvi zamjenik ili Drugi zamjenik.
KORAK 3: Potpisivanje Izjava i prikupljanje Potpisa podrške
Za svakog predloženog kandidata s općinskog popisa provode se dvije radnje:
1. Potpisivanje Izjave o prihvatanju kandidature: Svaki predloženi kandidat vlastoručno potpisuje obrazac Izjave kojim potvrdno prihvaća kandidaturu i tačnost svojih podataka (Član 16. st. 1.).
2. Prikupljanje potpisa podrške članova Komore (Član 14.):
· Na općinskom obrascu prikupljaju se potpisi registriranih obrtnika koji podržavaju tu listu.
· Pravilo broja potpisa: Ukupan broj potpisnika mora biti najmanje dvostruko veći od broja kandidata za Skupštinu iz te općine. (Primjer: Za Bihać gdje se bira 5 delegata, potrebno je najmanje $5 \times 2 = 10$ čitkih potpisa obrtnika s područja Bihaća koji imaju izmirenu članarinu).
KORAK 4: Kompletiranje i predaja dokumentacije Koordinatoru
Predstavnici iz općine skupljaju svu dokumentaciju i dostavljaju je Koordinatoru izbora u sjedište Komore najkasnije 30 dana prije dana izbora (Član 15. Pravilnika).
Sadržaj kompletiranog općinskog izbornog spisa:
1. Službeni Prijedlog kandidatske liste za općinu/grad (s popisom članova i zamjenika).
2. Vlastoručno potpisane Izjave o prihvatanju kandidature za sve predložene kandidate.
3. Popis s vlastoručnim potpisima podrške obrtnika (sa čitko navedenim imenom, prezimenom, nazivom obrta i adresom potpisnika).
4. Potvrda komorskih službi o ispunjavanju uvjeta i izmirenoj članarini za kandidate i potpisnike (Član 16. st. 2. i 3.).
Prijedlog izgleda obrasca Liste potpisa podrške obrtnika:

